Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Miejsko Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ujsciu

§1.

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich zabezpieczenia oraz
tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§2.

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest:

1)

2)

zapewnienia bezpieczeristwa pracownikdw, ochrony mienia, zachowania w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode;

zapewnienia  porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, a takze ochrony mienia.

§3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Administrator, to jest: Kierownik Miejsko
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ujsciu .
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§4.

System monitoringu wizyjnego obejmuje teren budynkéw Administratora (korytarzyk) i teren
wokét budynkéw Administratora (drzwi wejsciowe).

Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen biurowych, sanitarnych, szatni, stotdwki,
palarni, pomieszczen socjalnych oraz pomieszczeri udostepnianych zaktadowym zwigzkom
zawodowym.

System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

a. kamer rejestrujgcych obraz,

b. urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na no$niku fizycznym,

c. stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajduja sie w pomieszczeniach budynku
Administratora w Miejsko Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ujéciu przy ul. Wojska
Polskiego 12.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do trzech tygodni a nastepnie dane ulegaja
usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

§5.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez umieszczenie
tablicy z napisem ,Obiekt monitorowany” przy wejsciu do budynku.

Na tablicy ogtoszeri, przy wejéciu na monitorowany teren, na stronie internetowe;
Administratora w zaktadce "Monitoring" zamieszcza sie klauzule informacyjna dotyczacy
monitoringu w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.



§ 6.

Biezacy dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg osoby upowaznione do tego przez
Administratora, a w szczegolnosci: administrator systemow informatycznych (jezeli zostat
wyznaczony), a nadto pracownicy przedsiebiorstw swiadczgcych ustugi ochrony oséb i mienia oraz
$wiadczacych ustugi konserwacji urzadzern monitorujgcych na podstawie umowy powierzenia
zawartej z Administratorem. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania przepisdw prawa w zakresie
danych osobowych.

§7.

1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wytgcznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie pisemnego wniosku.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwréci¢ sie do Administratora z pisemnym wnioskiem o
sporzgdzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w
zamknigtym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji, sgdom itp. W
przypadku bezczynnosci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie szesciu
miesigcy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot. Jesli osoba
zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uptywem wskazanych wyzej 6
miesigcy zwrdci sie¢ do Administratora z prosbg o wydtuzenie 6-miesiecznego terminu,
Administrator przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne 6 miesiecy.

4. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym
nastepujgce informacje:

numer porzadkowy kopii,

okres, ktérego dotyczy nagranie,

zrédto nagrania, np. kamera nr ....... ;

date wykonania kopii,

dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie zniszczyta.
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§8.

Regulamin zamieszcza sig na stronie internetowej Administratora w zaktadce "Monitoring".
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